MUNICIPIO DE PAMPILHOSA DA SERRA

CONTRIBUINTE N.° 506 811 883
Rua Rangel de Lima - 3320 - 229 PAMPILHOSA DA SERRA
TEL. 235590320 - FAX 235590329

REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAMPILHOSA DA SERRA

A Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, estatui na alinea a) do artigo 39.° que
compete a Camara Municipal, no ambito do seu funcionamento, elaborar e
aprovar o Regimento que defina o funcionamento da Camara Municipal.
Assim, nos termos da aludida disposicdo legal, a Cadmara Municipal de
Pampilhosa da Serra, na sua primeira reunido de 27 de outubro de 2025, aprova
o seguinte Regimento:

Artigo 1.°
Constituicao
A Camara Municipal, como 6rgdo executivo colegial do municipio, é
constituida por um Presidente e quatro Vereadores, um dos quais designado
Vice-Presidente.

Artigo 2.°
Alteracao da composicao
No caso de morte, rentincia, suspensao ou perda de mandato de algum membro
da cdmara municipal em efetividade de fungdes, é chamado a substitui-lo o
cidadao imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista, nos termos dos
artigos 59.° e 79.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, na sua atual redacao.

Artigo 3.°

Reunioes
1. As reunides da Camara Municipal realizar-se-ao no Edificio dos Pagos do
Concelho, ou noutro local, quando assim o imponham as necessidades do seu
funcionamento ou tal for deliberado em conformidade.
2. As reunides ordindrias terdo periodicidade bimensal, realizando-se nas
segundas e ultimas segundas-feiras de cada més, passando para o primeiro dia
atil imediato quando coincida com dia feriado ou tolerdncia de ponto, pelas 16:00
horas, sendo a altima de cada més, publica.
3. A deliberagao prevista no nimero anterior sera objeto de publica¢do por edital,
e constard, em permanéncia, no sitio da internet do Municipio.
4. Quaisquer alteracdes ao dia e hora fixados nos termos da deliberacdo da
Camara Municipal devem ser devidamente justificadas e comunicadas a todos os
membros do 6rgao com, pelo menos, trés dias de antecedéncia, através de
protocolo.
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5. Podem ser convocadas reunides extraordindrias da Camara Municipal, por
iniciativa do Presidente da Camara Municipal, ou apés requerimento de pelo
menos um terco dos respetivos membros.

6. As reunides extraordindrias sdo convocadas, sempre que necessario, com pelo
menos dois dias de antecedéncia por protocolo, sendo objeto de publicagdo por
edital, que constard, em permanéncia, no sitio da internet do Municipio,
considerando-se convocados todos os membros da Camara Municipal.

7. O Presidente da Cadmara Municipal convoca a reunido para um dos oito dias
subsequentes a rececdo do requerimento previsto no n.° 5 podendo os
requerentes, caso o Presidente nao efetue essa convocagao, ou ndo o faca para um
dos oito dias subsequentes a rececdo do requerimento, efetud-la diretamente,

para um desses oito dias, publicitando essa convocagao nos locais habituais.

Artigo 4.°

Direcao dos Trabalhos
1. Compete ao Presidente da Camara abrir e encerrar as reunides e dirigir os
respetivos trabalhos, assegurando o cumprimento da Lei e a regularidade das
deliberacoes.
2. Compete ainda ao Presidente da Camara suspender ou encerrar
antecipadamente as reunides, quando circunstancias excecionais o justifiquem,
mediante decisao fundamentada, a incluir na ata da reunido.
3. Das decisdes sobre a direcao dos trabalhos cabe recurso para o plendrio, a
apreciar imediatamente apds a sua interposicao.
4. Na falta ou impedimento do Presidente, dirigira a reunido o Vice-Presidente
ou, na sua falta, o Vereador que ocupe o lugar imediato na lista em que foi eleito
o Presidente.

Artigo 5.°
Ordem do dia

1. A ordem do dia sera entregue a todos os membros do 6rgdo com a antecedéncia
minima de dois dias tteis sobre a data do inicio da reuniao, através de protocolo,
e por correio eletrénico, enviando-se-lhes, em simultdneo, a respetiva
documentagdo, com vista a que estes fiquem habilitados a participar na discussao
das matérias delas constantes.

2. Se, em matéria de deliberacdes inscritas na ordem de trabalhos, faltarem os
documentos de suporte necesséarios e fundamentais a discussdo da proposta,
deve ser discutida a sua retirada e apresentada de novo em reunido seguinte.
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3. Caso aquele prazo coincida com dia em que o0s Servigos se encontrem
encerrados ao publico, serd o mesmo antecipado para o dia imediatamente
anterior.

4. Os documentos referidos no n.° 1 estardo igualmente disponiveis, para
consulta, no Gabinete de Apoio a Presidéncia.

5. Os documentos do Orcamento, do Plano de Atividades, da Conta de Geréncia
e outros considerados extensos, quando solicitados devem ser, também,
entregues em suporte de papel.

Artigo 6.°

Quoérum
1. A Camara Municipal s6 podera reunir e deliberar quando estiver presente a
maioria do ntamero legal dos seus membros.
2. Se, trinta minutos apds o previsto para o inicio da reunido, ndo estiver presente
a maioria do ntimero legal dos seus membros, configurar-se-a a inexisténcia de
quérum, sendo a reunido cancelada, devendo, desde logo, proceder-se ao registo
das presengas e auséncias, que ddo lugar a marcacdo de falta, e a elaboracao da
competente ata de ocorréncia.
3. Verificando-se a situagao prevista no nimero anterior, o Presidente da Camara
designa, no prazo maximo de 48 horas, outro dia para a realizacdo da nova
reuniao, que tera a mesma natureza da anterior, e serd convocada nos termos
previstos no presente Regimento e na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
4. Compete ao Presidente da Camara Municipal, nos termos do disposto na alinea
e), do n.° 1 do artigo 35.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, participar ao
Ministério Pablico as faltas injustificadas dos membros da caAmara municipal,
para os efeitos legais

Artigo 7.°
Faltas e substituicoes

1. As faltas dadas deverdo ser justificadas até ao inicio da reunido em que se
verificaram.

2. As faltas as reunides que nao se realizem por inexisténcia de quérum, serao
igualmente marcadas e consideradas para efeitos de eventual perda de mandato.
3. A marcacdo das faltas e a apreciagdo das justificagdes compete a Camara
Municipal, nos termos do disposto na alinea c), do artigo 39.° Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro.

4. Os membros da Camara podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por
periodos até 30 dias, mediante simples comunicacdo por escrito dirigida ao
Presidente da Camara Municipal, na qual sao indicados os respetivos inicio e fim.



MUNICIPIO DE PAMPILHOSA DA SERRA

CONTRIBUINTE N.° 506 811 883
Rua Rangel de Lima - 3320 - 229 PAMPILHOSA DA SERRA
TEL. 235590320 - FAX 235590329

Artigo 8.°
Periodos das reunides
1. Em cada reunido ordindria existirdo dois periodos: o periodo “Antes da Ordem
do Dia” e o periodo da “Ordem do Dia”.
2. Quando se tratar de reunido publica, haverd ainda um periodo de “Intervengao
do Puablico”.

Artigo 9.°

Periodo “Antes da Ordem do Dia”
1. No periodo “Antes da Ordem do Dia” ndo serdo tomadas quaisquer
deliberacoes.
2. Oreferido periodo serd apenas utilizado para tratamento de assuntos gerais de
interesse autarquico.
3. O periodo “Antes da Ordem do Dia” terd a duracao maxima de 60 (sessenta)
minutos.
4. No periodo “Antes da Ordem do Dia” cada membro do executivo ndo podera
intervir mais que duas vezes por cada assunto.
6. A ndo ser em casos excecionais que merecam a concordancia de pelo menos
2/3 dos presentes, cada membro do executivo s6 podera usar da palavra num
maximo de 5 minutos por intervencao.

Artigo 10.°
Periodo da Ordem do Dia

1. O periodo da “Ordem do dia” inclui os assuntos que forem indicados pelo
Presidente ou pelos membros da Cadmara Municipal, desde que sejam da
competéncia deste e o pedido correspondente seja apresentado por escrito, com
uma antecedéncia minima de cinco dias tGteis ou oito dias tGiteis consoante se trate,
respetivamente, de uma reunido ordinaria ou de uma reunido extraordindria.

2. S6 podem ser objeto de deliberacdao os assuntos que estiverem incluidos na
ordem do dia da reunido.

Artigo 11.°
Periodo de Intervencao do Pablico

1. O periodo de “Intervencgao do Publico” tem a duragdo méaxima de 30 minutos.
2. Este periodo terd lugar, em principio, encerrada que esteja a ordem de
trabalhos, mas nunca depois das 20 horas.

3. Os cidadaos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos terdo de
fazer, antecipadamente, a sua inscri¢do, referindo nome, morada e assunto a
tratar. (Modelo Anexo 1)
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4. O periodo de intervencao aberto ao publico, referido no ntimero 1 deste artigo,
serd distribuido pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder 5 minutos por
cidadao.

5. Os cidadaos intervirao por ordem de inscri¢ao, considerando-se inscritos para
a reunido ordindria publica seguinte, aqueles que ndo puderem usar da palavra,
por se ter esgotado o referido periodo de trinta minutos e desde que manifestem
expressamente o seu interesse nesse sentido.

6. As intervengdes s6 poderao incidir sobre assuntos que se integrem no dmbito
das competéncias do 6rgao colegial ou dos seus membros.

7. A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votagoes feitas ou as deliberacdes tomadas, nos
termos do disposto no n.°5 do artigo 49.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro
8. A violacao do disposto no namero anterior é punida com coima de € 150 a €
750, para cuja aplicagdo é competente o juiz da comarca de Pampilhosa da Serra,
ap0s participacao elaborada pelo Presidente da Camara Municipal.

Artigo 12.°
Pedidos de Informacao e Esclarecimentos
Os pedidos de informacao e esclarecimento dos membros da Camara devem
ser formulados, sinteticamente, logo que finda a intervencdo que os suscitou e
restringem-se a matéria em davida, assim como as respetivas respostas.

Artigo 13.°
Exercicio do Direito de Defesa
1. Sempre que um membro da Camara considere que foram proferidas
expressoes ofensivas da sua honra ou consideracdo, pode usar da palavra por
tempo nao superior a 10 minutos, para a defesa dos seus direitos.
2. O autor das expressdes consideradas ofensivas, pode dar explicacdes por
tempo nao superior a 10 minutos.

Artigo 14.°
Protestos

1. A cada membro da Cémara, sobre a mesma matéria, s6 é permitido um
protesto.
2. A duragao do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior
a 10 minutos.
3. Néo sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respetivas
respostas.
4. Nao sao admitidos contra- protestos.
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Artigo 15.°
Votacao

1. A votagdo é nominal, salvo se o 6rgdo deliberar, por proposta de qualquer
membro, outra forma de votacao.
2. O Presidente da Camara Municipal vota em tltimo lugar.
3. As deliberacbes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de
qualidades de qualquer pessoa sao tomadas por escrutinio secreto, e, em caso de
davida, o 6rgao delibera sobre a forma de votagdo.
4. Em caso de empate na votagdo, o Presidente tem voto de qualidade salvo se a
votagdo se tiver efetuado por escrutinio secreto, ndo contando as abstengdes para
o apuramento da maioria.
5. Registando-se empate na votacdo por escrutinio secreto, proceder-se-a
imediatamente a nova votagdo e, caso o empate se mantenha, adiar-se-a a
deliberacdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votacdo nominal se na
primeira votagdo dessa reunido se repetir o empate.
6. Quando necesséria, a fundamentacao das deliberacdes tomadas por escrutinio
secreto é feita pelo Presidente apds a votacdo, tendo em conta a discussao que a
tiver precedido.
7. Nao poderao estar presentes no momento da discussao nem da votagdo os
membros do 6rgdo que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 16.°

Declaragao de Voto
1. Finda a votagao e anunciado o resultado, podera qualquer membro da Camara
apresentar, por escrito, ou ditar oralmente para a ata, a sua declaracao de voto e
as razdes que o justifiquem.
2. Os membros do 6rgdo podem fazer constar da respetiva ata o seu voto de
vencido e as respetivas razdes justificativas.
3. O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que
eventualmente resulte da deliberacao.
4. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberacdes
serdao sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 17.°
Impedimentos e suspeicoes
1. Nenhum membro da Cédmara Municipal pode intervir em procedimento
administrativo ou em ato ou contrato de direito publico ou privado do respetivo
Municipio, nos casos previstos no artigo 44.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo.
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2. A arguicao e declaragdo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos
45.°,46.° e 47.° do Coédigo do Procedimento Administrativo.

3. Os membros da Camara devem pedir dispensa de intervir em procedimento
administrativo quando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente
suspeitar-se da sua isencdo ou da retiddo da sua conduta, designadamente
quando ocorram as circunstancias previstas no artigo 48.° do Coédigo do
Procedimento Administrativo.

4. A formulagao do pedido de dispensa e a decisdo sobre a escusa ou suspeicéo,
aplica-se o regime constante dos artigos 49.° e 50.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo.

Artigo 18.°
Atas

1 - Seré lavrada ata de cada reunido a qual contém um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da ou reunido,
os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e
deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacdes e, bem
assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2 - As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas
em minuta, no final da reunido, desde que tal seja deliberado pela maioria dos
membros presentes, sendo o seu texto previamente distribuido por todos os
membros que participaram na reunido sendo assinadas, apds aprovacao, pelo
presidente e por quem as lavrou.
3 - As deliberacdes da Camara Municipal s6 adquirem eficdcia depois de
aprovadas e assinadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos
termos do ntimero anterior.

Artigo 19.°
Publicidade das delibera¢oes

1 - Para além da publicagdo em Diario da Reptblica quando a lei expressamente
o determine, as deliberagdes da Camara Municipal, bem como as decisdes dos
respetivos titulares destinadas a ter eficdcia externa, serdo publicadas em edital
afixado nos lugares de estilo durante cinco dos 10 dias subsequentes a tomada
da delibera¢do ou decisao, sem prejuizo do disposto em legislacdo especial.

2 - Os atos referidos no ntimero anterior sao ainda publicados no sitio da Internet,
e nos jornais regionais editados ou distribuidos na area da Autarquia de
Pampilhosa da Serra, nos 30 dias subsequentes a sua pratica, que retnam as
condi¢des previstas no n.° 2 do artigo 56.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 20°

Protecao de dados
O funcionamento da Reunido da Camara Municipal de Pampilhosa da Serra
necessita, para o seu correto funcionamento de um conjunto de dados pessoais
relativamente a intervengdo nas reunides e tratamentos posteriores feitos aos
dados pessoais inicialmente tratados.
O Municipio de Pampilhosa da Serra é o responsavel de tratamento, sendo a
recolha e o posterior tratamento de dados assegurada pelo Gabinete de Apoio a
Presidéncia acessivel através do endereco municipio@cm-pampilhosadaserra.pt.
As Reunides Publicas da Camara Municipal de Pampilhosa da Serra sao
publicitadas e as suas atas contém um resumo do que de essencial nelas se tiver
passado, nos termos dos artigos 49.°, 56.° e 57.°, respetivamente, da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro.
As reunides da Camara Municipal de Pampilhosa da Serra sdo gravadas pelos
Servicos do Municipio e os respetivos registos dudios sao guardados no Gabinete
de Apoio Pessoal, sendo eliminados na sessao seguinte, ap6s a aprovagdo da ata.
Os titulares dos dados podem exercer os seus direitos de acesso, retificagao,
oposicao, limitacdo e eliminacao dos dados pessoais que lhe digam respeito, por
escrito para o email: dpo@cm-pampilhosadaserra.pt.

Artigo 21°

Inscri¢oes do publico para intervencao na Reuniao de Camara
Os dados pessoais recolhidos na ficha de inscricdo do publico sdo para efeitos de
intervencdo nessa Reunido de Cadmara, sendo os estritamente necesséarios a
referenciacdo dos participantes na documentacdo subjacente e gestdo de
comunicagdes no mesmo ambito. Esta necessidade assenta no disposto no artigo
102.° do Coédigo do Procedimento Administrativo e ndo sdo transmitidos a
terceiros.
Os dados pessoais recolhidos serdo conservados apenas durante o tempo
estritamente necessdrio para cumprimento da finalidade, sendo eliminados na
sessdo seguinte, apos a aprovagao da ata.
Os titulares dos dados podem exercer os seus direitos de acesso, retificagao,
oposicao, limitacdo e eliminacdo dos dados pessoais que lhe digam respeito, por
escrito para o email: dpo@cm-pampilhosadaserra.pt.

Artigo 22.°
Duavidas de Interpretacao
A integracdo das eventuais lacunas do presente Regimento e as duvidas
suscitadas na interpretacdo do mesmo serdo sujeitas a deliberacdo da Camara
Municipal, tendo em consideracdo o disposto na Lei n.° 75/2013, de 12 de
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setembro, na Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, na sua atual redacdo, e demais
legislagdo aplicavel, exigindo-se, para tanto, a correspondente aprovacdo pela
maioria dos membros presentes.

Artigo 23.°
Entrada em vigor
O presente regimento entra em vigor na data da sua aprovacao.



MUNICIPIO DE PAMPILHOSA DA SERRA

CONTRIBUINTE N.° 506 811 883
Rua Rangel de Lima - 3320 - 229 PAMPILHOSA DA SERRA
TEL. 235590320 - FAX 235590329

INSCRICAO PARA INTERVENCAO

DATA DA REUNIAO / /

NOME:

MORADA:

EXPOSICAO DO ASSUNTO:

DATA: / /

ASSINATURA

Anexo 1



